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ADMINISTRATIA PARCULUI
Domnului/Doamnei Director

Va informdm cd in cadrul sedintei Consiliuiui de Administratie al Regiei
Nasionale a Padurilor Romsilva din data de 26.07.2012 a fost aprobat noul
Regulament privind organizarea si functionarea organelor de conducere ale

— et i it

administratiilor de parcuri, ca filiale cu personalitate juridic3 ale Regiei Nationale

a Padurilor- Romsnva n baza notei prwmd fundamentarea necesititii mentinerii "

si functiondrii comitetelor directoare ca organe de conducere ale administratiilor

de parcuri naturale si nationale din structura RNP-Romsilva.
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Atagat va transmitem Regulamentul privind organizarea si functionarea
organelor de conducere ale administratiilor de parcuri, ca filiale cu personalitate

juridica ale Regiei Nationale a Padurilor-Romsilva.
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REGIA NATIONALA A PADURILOR - ROMSILVA

REGULAMENT

privind organizarea §i functionarea organelor de conducere ale administratiilor de
parcuri, ca filiale cu personalitate juridici ale Regiei Nafionale a Padurilor-Romsilva

Cap.l.Date generale

filiale cu personalitate juridica ale Regiei

Artl. La nivelul administratiilor parcurilor,
un Comitet Director format din 5

Nationale a Padurilor-Romsilva, functioneazi cite
membri, respectiv: un presedinte, un secretar, trei membri.

Art.2. Atributiile si limitele de competentd ale Comitetului Director al Administratiei
Parcului se stabilesc de cétre Consiliul de Administratie al Regiei Nagionale a
Padurilor-Romsilva.

Art.3.(1)Din Comitetul Director al Administratiei Parcului fac parte de drept:
-directorul administratiei parcului, care indeplineste si functia de presedinte;
-contabilul sef al administratiei parcului care poate indeplini atributii de presedinte al
Comitetului Director atunci cénd presedintele este in imposibilitatea motivata de a-si

exrcita functiej ;
-consilierul juridic al directiei silvice pe raza careia se afld sediul administratiei

parculfui, sau de la o altd unitate a regiei.
(2)Ca membri in Comitetul Director al Administratiei Parcului, pot fi nominalizaii:

-responsabilul activitdtii de paza,
-responsabilul cu comunitatile locale, -biologul

parcului,

-responsabilul cu tehnologia informatiei,

-un &lt salariat, cu studii superioare.
Art.4. (1)Componenta nominald a Comitetului Director al Administratiei Parcului se aproba,
in condifiile previzute de lege, de catre Consiliul de Administratie al Regiei Nationale a
Padurilor-Romsilva, la propunerea directorului parcului.

(2).Secretarul Comitetului Director al Administratiei Parcului va fi nominalizat din

réndul membrilor acestuia, prin decizie a presedintelui.
Art.5.Presedintele Comitetului Director al Administratiei Parcului poate propune
Consiliului de Administratie al Regiei Nationale a Padurilor-Romsilva inlocuirea unor

membri, in cazuri justificate.
Cap.Il.Functionarea Comitetului Director

Art.6.Comitetul Director 1si desfdsoara activitatea pe baza prezentului regulament de
organizare §i func{ionare si hotardste sau avizezd, dupd caz, in toate problemele privind
activitatea unitétit, in cazul in care nu existd alte prevederi legale specifice ariilor naturale

protejate.
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Art.7.Comitetul Director se intruneste lunar in sedintd ordinard , sau ori de cite ori este
nevoie, in sedinte extraordinare, la initiativa presedintelui acestuia sau la solicitarea a 2/3

din membrt.

Art.8. Sedinjele Comitetului Director se pot desfasura legal, daci la acestea participi cel
putin 2/3 din totalul membrilor s&i, obligatoriu presedintele sau inlocuitorul de drept al
acestuia.

Art.9. In exercitarea atributiilor sale, Comitetul Director adoptd hotdrari, cu votul deschis al
majoritd(ii simple a membrilor prezenti (cel putin jumatate plus unul din voturile membrilor
prezenti).

Art. 10.Atunci cand existd egalitate de voturi, pro si contra, votul presedintelui este decisiv.

Art.11.0rdinea de zi a sedin{elor Comitetului Director se stabileste de citre presedinte si se
comunica in scris, membrilor comitetului, de citre secretarul acestuia .

Art.12. (I)La fiecare sedintd a Comitetului Director se intocmeste un proces verbal de
sedinid, Tn care se consemneaza dezbaterile care au avut loc si deciziile adoptate.

(2)Procesui verbal al fiecidrei sedinte se insuseste sub semnitura, de cétre toti membri
prezenti.

(3)Dupa fiecare sedintd, pe baza mentiunilor din procesul verbal de sedin{d, se
redacteazad o hotdrare in care se mentioneaza toate aspectele analizate precum si misurile

adoptate pentru fiecare problema analizatd.Hotdrdrea se inregistreazd in registrul de
corespondentd al admnistratiei parcului in ziua in care s-a desfasurat sedinta.

(4) Nota cu hotararile Comitetului Director va fi semnata de citre presedinte si se va
transmite salariafiler sau structurilor care au atributii in domeniile in care este necesari
aplicarea hotararilor luate.

Art.13. (1)Comitetul Director poate invita la sedintele sale:

-specialisti din aparatul propriu al administratiei parcului, pentru a prezenta detalii sau
clarificéri referitoare la problemele analizate;

-liderul de sindicat al salariatilor administratiei parcului, atunci ¢idnd se analizeazi
probleme profesionale, economice, de protectia muncii, sociale sau cultural-sportive.

Toate documentatiile supuse analizei vor fi Tnsotite de referatul responsabilului de
specialitate din structura parcului;

(2) Invitatii la sedintele Comitetului Director nu au drept de vot, ei putdnd doar
prezenta detalii sau clarificdri referitoare la problemele analizate sau putind exprima puncte
de vedere, toate acestea mentiondndu-se in procesul verbal de sedinta.

Cap.IIl.Atributiile si limitele de competenti ale Comitetului Director

Art.l4. Comiterul Director al administratiei parcului are urmdatoarele atributii:

a) Analizeaza lunar indeplinirea programului de actiune privind promovarea actiunilor de
constientizare si informare a populatiei locale privind necesitatea protectiei naturii si
rolului ariilor naturale protejate, importanta ecoturismului si a agriculturii traditionale,
in scopul dezvoltarii durabile a zonei;

b) Analizeazi {rimestrial indeplinirrea programelor de masuri menite sa asigure paza ariet
naturale protejate Tmpotriva taierilor ilegale de arbort, a furturilor, a distrugerilor cauzate
florei, recoltdrilor ilegale de exemplare din flora spontana, capturirilor ilegale de
exemplare din fauna salbatica, impotriva degradarilor de orice fel a capitalului natural,
inclusiv a pesterilor, impotriva constructiilor abuzive de orice fel precum si a altor fapte
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b))

k)

care pot afecta ariile naturale protejate aflate in administrare, hotdrand, dupa caz, misuri
in consecinta;

Analizeaza trimestrial a realizarea prevederilor planurilor de management, planurifor de
lucru , incadrarea in consumurile legale, stabilind masuri corespunzitoare in acest sens,
precum gi stadiul realizirii §i actualizarii bazelor de date privind aria naturala protejata;
Analizeazd trimestrial indeplinirea programelor de misuri de prevenire si stingere a
incendiilor, hotarand, dupa caz, masuri in consecinti;

Stabileste, in cel mai scurt timp posibil, masurile de diminuare si de inlaturare a
efectelor evenimentelor majore in urma cdrora s-au produs pagube semnificative la
obiectivele gestionate;
Analizeaza, pand la data de 31 ianuarie a anului in curs, documentatiile
tehnico-economice privind administrarea ariilor naturale protejate apartinitoare,
inclusiv planurile de lucru ale administratiei pe anul in curs, urmarind concordanta cu
prevederile planurilor de management si cu alte studii de specialitate, hotdrand, dupa caz,
masuri in consecinti;

Analizeazd trimestrial, stadiul obtinerii de venituri proprii de cétre administratia de parc
precum si nivelul veniturilor realizate din turism si stabileste masuri de crestere a

acestora, daci este cazul;
Analizeazd trimestrial, rezultatele controlului respectdrii regulilor privind patrimoniul

natural al ariei naturale protejate si, dupd caz, stabileste masuri pentru prevenirea
prejudicierii acestuia;

Analizeazd trimestrial, gradul de realizare a programeior aprobate pentru objectivele de
investitii din fonduri proprii ale RNP, din programe de finan{are nationale si
internationale;

Examineaza lunar, proiectele de investitii finantate din fonduri bugetare sau alte finantari
interne sau externe si stabileste, dacd este cazul, masuri pentru realizarea ritmicd a
acestora.

Analizeazd trimestrial, eficienta activitatilor de ecoturism, in raport cu baza materiaia pe
care unitatea o administreaza si stabileste masuri de sporire a veniturilor, prin
diversificarea serviciilor oferite si modernizarea bazei materiale pe care o administreaza;
Analizeaza trimestrial, eficienta valorificarii prin comercializare a diferitor produse
locale: har{i, brosuri, pliante, cataloage, insigne, tricouri sepci si alte asemenea, precum
si eficienfa colectarii a diverse tarife de vizitare, tarife de avizare, etc. in raport cu
resursele estimate si stabileste masuri de sporire a veniturilor;

m) Examineazi anual si ori de céte ori este cazul, locurile de munci care prezinti factori de

p)

risc de accidente stabiilind masurile de apdrare a vietii salariatilor si a altor persoane
participante la procesul de muncad sau diverse activitati, identificind si asigurdnd
fondurile necesare Tnlaturarii factorilor de risc, in conformitate cu legislatia in vigoare.
Analizeazd bugetul de venituri si cheltuieli precum si situatiile financiare (bilantul
contabil) si contul de profit 5i de pierdere al unitdtii, situatia modificirii capitalurilor
proprii etc. Bugetul de venituri si cheltuieli il transmite conducerii RNP-Romsilva, spre
analizd si aprobare.

Analizeaza lunar, balanta de venituri si cheltuieli a administratiei parcului si ia masuri de
incadrare in bugetul de venituri si cheltuieli aprobat de citre RNP -Romsilva, conform
contractului de administrare a parcului, si propune eventuale modificari justificate ale
acestuia.

Analizeaza oportunitatea incheierii de contracte si parteneriate, de citre administratia
parcului, in vederea Indeplinirii obiectivelor de administrare a ariei naturale protejate,
precum si in vederea deruldrii activitatilor prevazute in proiecte cu finanjare nationala si
internationald si le supune aprobarii Consiliului de Administratic al regiei.
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q)
r)

s)

t)

Analizeaza propunerile de casare a mijloacelor fixe §i hotirdste asupra inaintari
documentatiilor la RNP-Romsilva cu propunerea de a fi aprobate.

Analizeazi periodic modul de constituire si de utilizare a fondurilor speciale, constituite
conform prevederilor legale.

Verificd lunar, evidentele privind remiterea citre Consiliul Stiintific al Parcului a
solicitdrilor de avizare a amplasirii oricaror obiective industriale, unitati comerciale sau
de altd naturd, ferme, case de vacantd, facilitdfi turistice, orice alte constructii sau
investitii diverse, proiectele, programele solicitdrile de desfiasurare a oricdror activitili
care pot avea impact asupra mediului In ariile naturale protejate si in imediata vecinitate
a acestora .

Analizeazd si propune Consiliului Stiintific al parcului organizarea si desfasurarea
activitdfii de cercetare stiintificd, direct sau in colaborare cu alte unititi din domeniul

cercetarii.

Art.15. Comitetul Director al administratiilor parcurilor din structura Regiei Nationale u

Pidurilor-Romsilva are urmitoarele competente:
a) Analizeaza si avizeazd documentatiile intocmite pentru justificarea pierderilor cauzate

b)

¢)

d)

j)

obiectivelor realizate din fonduri publice si gestionate de administratia parcului, de
fenomene meteorologice periculoase si de alti factori vatdmaitori, si le Tnainteaza spre
aprobare citre Consiliul de Administratie al Regiei Nationale a Padurilor-Romsilva,
atunci cidnd valoarea calculati a pierderilor este mai mare de 100.000 lei/obiectiv;
Analizeazd si aprobd documentatiile Tntocmite pentru justificarea pierderilor cauzate
obiectivelor realizate din fonduri publice si gestionate de administratia parcului, de
fenomene meteorologice periculoase si de alti factori vatamatori, atunci cand valoarea
calculata a pierderilor este mai mica de 100.000 lei/obiectiv;

Analizeazi si avizeazad documentatiile prin care se solicita refacerea din fonduri publice,
a pierderilor cauzate obiectivelor realizate din fonduri publice si gestionate de
administratie, inaintdndu-le spre aprobare citre Consiliul de Administratie al Regiei
Nationale a Padurilor-Romsilva, indiferent de valoarea totald a lucrarilor;

Analizeazd si aproba programul anual al achizitiilor publice cu privire la produse,
servicii si lucrari, conform bugetului aprobat:

Analizeazi si inainteazi spre aprobare Consiliului de Administratie al Regiei Nationale a
Padurilor-Romsilva, propunerile privind vdnzarea activelor din patrimoniul propriu care
nu pot ft utilizate eficient;

Anealizeazd si aprobd documentatiile tehnico-economice pentru obiectivele de investiii
finantate din fonduri proprii, din proiecte cu finan{are nationald si internationala in
valoare de pani la 100.000 lei/obiectiv,;

Analizeazd si avizeazd documentatiile tehinico-economice privind obiectivele de
investifii finantate din fonduri proprii, din proiecte cu finantare nationald si
internationald in valoare de peste 100.000 lei/obiectiv, , inaintandu-le Ccomisiei Tehnico
— Economice de la nivelul Regiei Nationale a Padurilor-Romsilva pentru analiza si
aprobare;

Examineazd solicitdrile privind prestarea serviciilor turistice de specialitate in aria
naturald protejatd si aprobd tarifele, pe categorii de lucrari;

Analizeaza §i avizeazd norme de muncd locale, in situatiile in care nu existd norme de
muncé cu aplicabilitate la nivelul RNP-Romsilva si le supune spre aprobare Consiliului
de Administratie al regiei.

Analizeaza si aproba analize economice privind fundamentarea costurilor de productie si
a prefurilor de valorificare pentru produsele realizate in domeniul de activitate si pentru
produse care urmeazd s fie achizitionate in vederea revdnzarii la centrele de vizitare si
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k)

1)

punctele de informare, precum si tarifele pentru lucrari, prestari servicii in situatiile n
care pentru acestea nu sunt reglementéri sau dispozitii speciale ale RNP-Romsilva.
Examineazd solicitarile privind serviciile de reclama si publicitate n aria naturali
protejatd, precum si in spatiile aflate in patrimoniul propriu si hotariste, in conditiile
legii.

Analizeazi solicitirile privind inchirierea unor bunuri din patrimoniul propriu si le

aprobd, in conditiile legii.

m) Analizeaza si aprobi tarifele pentru diverse activititi si servicii derulate de administratia

n)

0)

p)

q)

y)

z)

parcului, in conditiile legii.

Analizeaza solicitdrile privind acordarea riscului normal at serviciului, pentru pagube
aduse patrimoniului natural pe care il administreazd si hotdraste in conditiile legii.
Analizeazi si aprobid documentatiile intocmite potrivit normelor legale in vigoare pentru
intretinerile, reparatiile curente si cele capitale ale mijloacelor fixe din patrimoniuf
unitatit.

Examineaza si propune spre aprobare Consiliului de Administratie al RNP-Romsilva
structura organizatoricd si functionald a unitatii, respectdnd principiile funciionalitatii,
eficientizdrii activitdtii, asigurarii conditiilor de muncd si cresterii productiviti(ii
muncii.

Analizeaza §i avizeazi, in conditiile legii, locurile de munca si categoriile de salariati la
care se¢ pot acorda sporuri la salarii, condifiile de acordare a acestora, in limita fondului
de salarii aprobat, si le inainteaza spre aprobare conducerii regiei.

inainteazd la Consiliul de Administrajie al RNP-Romsilva propuneri de aprobare a unor
credite bancare,

Examineazd si aprobd repartizarea fondului de participare a salariatilor la profitul
realizat, in limitele stabilite de Consiliul de Administratie al RNP-Romsilva.
Examineazd st aproba repartizarea fondurilor de premiere a salariatilor, in limitele
stabilite de Consiliul de Administratie al RNP-Romsilva,

Avizeazd, in conditiile legii, sumele necesare desfasurarii unor actiuni sociale, culturale
sau sportive, pentru perfectionarea profesionala a salariagilor si pentru motivarca
acestora st le inainteazd spre aprobare, conducerti regiei.

Analizeazi si aproba, in conditiile legii, propunerile de casare a obiectelor de inventar.
Analizeazd periodic situatia stocurilor de produse a caror valorificare este incertd si
stabileste mésuri pentru vanzarea acestora.

Aprobd trecerea pe costuri a valorii stocurilor de produse depreciate ireversibil, aflate in
gestiunea unitdtii si/sau a creantelor, in limita a 50.000 lei/obiectiv, daca acestea nu se
datoreazd vinovitiei salariatilor. Analizeazd si solicitd conducerii RNP-Romsilva
aprobare, in cazul valorilor ai mari de 50.000 lei/obiectiv.

in contextul prezentului regulament “obiectivul” il reprezintd entitatea de produse cu
aceleasi caracteristici (gestionar, sortiment, ltoc de producere/procurare s.a.), iar in cazul
creantelor, factura care face obiectul, felul platii.

Examinecazi cazurile de penalitati calculate pentru plata cu intdrziere a datoriilor fatd de
bugetele publice si fatd de furnizori si aproba trecerea pe costuri, dacd acestea nu se
datoreazd vinovatiei unor salariati, sau sesizeazid comisia pentru efectuarea cercetirii
administrative pentru stabilirea persoanelor vinovate gi pentru recuperarea debitelor.
Analizeaza si aprobd, cu acordul prealabil al RNP Romsilva, participarea unitatii la
expozitit si tdrguri din tard §i din str@inatate, cu produse specifice fondului forestier,
putdnd organiza, la rdndul siu, asemenea manifestari.

aa) Analizeazd si aprobd regulamentele de organizare si de functionare a comisiilor care

potrivit normefor tehnice in vigoare sau a altor reglementiri funciioneazd la nivelul

unitdtii.



bb) Aproba participarea la activitatea organismelor internationale specializate in domeniul

ariilor naturale protejate §i realizeazd operajiunile de cooperare internationald in
domentul siu de activitate, cu acordul prealabil al regiei.

Cap. IV.Atributiile si limitele de competenti ale membrilor Comitetului

Director.

Art. 16.Directorul administratiei parcului are urmdtoarele atributii si obligafii:

a)

b)

Lo
R

h)
i)
1))
k)

[)

n)

Conduce activitatea curentd a unitifii In vederea realizérii obiectivelor si programelor
aprobate de conducerea Regiei Nationale a Padurilor-Romsilva.

Asigurd si rdspunde de realizarea obiectivelor din programele de activitate aprobate de
conducerca RNP-Romsilva, Tn conditiile respectérii bugetului de venituri si cheltuieli,
precum si de ducerea la Tndeplinire a deciziilor Consiliului de Administratie al RNP
Romsilva referitoare la administratia parcului.

Urméregste implementarea planului de management al parculut si a strategiei de vizitare a
parcului, ia mésurile organizatorice necesare realizirii actiunilor previzute in acestea.
Organizeaza si coordoneazi toate activititile administratici in ariile naturale protejate
administrate, inclusiv activitifile menite sd asigure intcgritatea anilor naturale protejate
pe care Administratia Parcului le administreazd In baza contractelor de administrare,
urmérind realizarea §i men{inerea starii de conservare favorabile a speciilor si habitatelor
precum si realizarea tuturor obiectivelor de conservare ale acestor arii naturale protejate.

Organizeazd administrarea arici naturale protejate in baza contractului de administrare
aferent, in acord cu prevederile legale in vigoare, cu planul de management si cu
regulamentul ariei naturale protejate, controleazd modul de respectare a prevederilor
mentionate mai sus, in baza imputernicirii primite din partea autoritatii responsabile;
Stabileste si asigurad indeplinirea programelor de masuri menite si asigure paza ariei
naturale protejate impotriva taierilor ilegale de arbori, a furturilor, a distrugerilor cauzate
florei, impotriva recoltarilor ilegale de exemplare din flora spontani, capturirilor ilegale
de exemplare din fauna salbatica, Tmpotriva degradarilor de orice fel a capitalului
natural, inclusiv a pesterilor, impotriva constructiilor abuzive de orice fel precum si a
oricaror altor fapte care pot afecta ariile naturale protejate aflate in administrare,
hotdrdnd, dupa caz, misuri in consecin{i.

Organizeazi si controleazd lucrarile, actiunile si/sau alte activitati care se desfisoara
pentru administrarea ariilor naturale protejate aflate in administrare si rispunde de
realizarea programelor aprobate.

Coordoneazd si raspunde de realizarea §i actualizarea tuturor bazelor de date GIS ale
administratiei parcului.

Réaspunde de aplicarea organigramei unitatit.
Reprezinta si sustine interesele unitdtii, in fata organelor jurisdictionale, a organelor de

urmirire penald, a administratiei locale, a politiei si a notariatelor, avind toate
competentele juridice previzute de legislatia Tn vigoare.
Stabileste si aproba, prin fisa postului, sarcinile si atributiile de serviciu ce revin

salariatilor din cadrul unitagii.
Asigurd aplicarea Contractulut Colectiv de Munca

m) Imputerniceste persoanele care s& efectueze cercetarea disciplinard prealabild si

urmiareste realizarea acesteia, inainte de a aplica sanctiuni disciplinare salariatilor
unitatii.

Analizeazd si aproba planul de lucru anual al administratiei parcului, ia toate masurile
organizatorice necesare implementari; acestuia.



o) Stabileste programele saptamaénale de lucru ale angajatilor din personalul de birou si de
teren al administratiei parcului si verificd indeplinirea acestora.

Asigurd respectarea procedurilor de achizitie publicd pentru achizitiile realizate la
nivelul administratiei parcului, numind prin decizie membrii comisiei de evaluare pentru
fiecare achizific. Comisiile de evaluare pentru achizi{ii sunt formate din responsabilu} cu
achizifiile, contabilul sef si responsabilul tehnic pentru domeniul de activitate pentru

P)

care se tace achizitia.

Numeste prin decizie comisia care analizeaza §i solutioneazi contestatiile depuse in urma

desfasurdrii procedurilor de achizitie publicd la administratia parcului.

r) Organizeazd i asigurd intocmirea programului anual achizitii pentru lucriri, servicii,
produse si/sau bunuri necesare indeplinirii obiectului de activitate al unititii si il supune
spre aprobare Comitetului Director.

s) Organizeazd si asigurd elaborarea documentelor necesare deruldrii procedurilor privind
atribuirea prin achizifie publica a contractelor de lucréri, serviciilor si/sau produse si
rdspunde de completitudinea si continutul acestora, in conformitate cu prevederile
legale.

t) Organizeaza si urmireste efectuarea receptiilor tehnice la obiectivele de investiii.

u) Urmdreste st ia mdasuri pentru realizarea, in termenele stabilite, a programelor de

investitii aprobate.

Organizeazd actiunile si activitdfile pentru prevenirea si stingerea incendiilor in aria

naturald protejatd si raspunde de aplicarea acestora. Dupi caz, urmiireste recuperarea

pagubelor de la cei vinovati.
Organizeazd valorificarea mijloacelor fixe aprobate la casare de citre Consiliul de

Administratie al RNP-Romsilva.
Asigura folosirea in cadrul unitdgii a programelor informatice proprii si a celor cu licentd

de la RNP-Romsilva.

Asigurd dotarea salariatilor unitatii cu echipament de serviciu, de protectie si de lucru, in

conditiile stabilite de Contractul Colectiv de Munca.

Organizeazi, urmdireste si rdspunde de exercitarea controlului financiar preventiv si

controlului gestionar de fond asupra gospodiririi mijloacelor materiale si bédnesti,

precum si inventarierea acestora, in conditiile prevazute de lege.

aa) Organizeaza si raspunde de conducerea contabiliti{ii, conform prevederilor legale in
vigoare.

bb)Coordoneaza activitatea de perfectionare a pregitirii profesionale a salariatilor, cu
respectarea reglementérilor legale in vigoare, urmirind perfectionarea continui a
pregdtirii acestora.

cc)Organizeazd activitafile unitatii astfel incdt sa se asigure conditiile de munci, pentru
prevenirea si evitarea accidentelor, bolilor profesionale §i a oricirui eveniment legat de
muncd, in conformitate cu obligatiile previzute de reglementarile in domeniu securitd{ii
si sdndtdtii tn munca,

dd)Organizeazi participarea la concursuri, expozitii §i altele asemenea, in tard si in
strdindtate.

ee) Organizeaza §i coordoneazd activitafile de ecoturism ale administratiei in ariile naturale
protejate administrate, analizeaza si aproba n conditiile legii solicitirile de prestiri de

servicii turism si altele asemenea.
tf) Organizeaza si urmireste desfasurarea activitifii de cercetare stiintifica in conformitate

cu programele aprobate in acest domeniu.

gg)Coopereaza, cu unititile interesate, pentru schimbul de informatii in domeniul cercetérii
stiintifice.

hh)Raspunde de orice alte sarcini si atributii specifice stabilite prin fisa postului.



ii} Coordoneaza elaborarea propunerilor de programe anuale privind Jucrarile de investitii,
reparatii, intretineri si a altor lucrdri necesare realizarii obiectului de activitate al unitatii
st le supune spre avizare si/sau aprobare.

1i) Asigurarealizarea lucrarilor de investitii, intretineri, reparatii si a altor lucrari, previzute
in programele de investi{ii aprobate §i rdspunde de realizarea acestora la parametrii
prevazuti in documentatiile tehnice, n conditiile respectarii graficelor de executie si a
consumurilor de materiale.

kk)Coordoneaza elaborarea documentatiilor tehnice necesare realizarii lucririlor tehnice si
agricole, a lucrdrilor de investi{ii, reparatii, intrejineri i a altor lucridri, pentru care
competenia de elaborare este a specialistilor din cadrul unitatii si le supune pentru
avizare si/sau aprobare comitetului director.

1) Coordoneaza si asigurd achizifia publica a serviciilor de proiectare a documentatiilor
tehnice necesare realizdrii lucrdrilor tehnice, a lucrdrilor de investitii, reparafii,
intretineri i a aitor lucrdri aprobate, pentru care, competenta de elaborare este a agentilor
economici specializati si atestati in conditiile legii.

mm) Rispunde de acceptarea la platd a lucrérilor de investitii, precum si de verificarea
calitafii tucrdrilor executate. Coordoneaza activitatea dirigintilor de santier.

nn)Respectd normele de Securitate i Sandtate a Muncii si PSI si raspunde de insusirea si
respectarea acestora de catre to{i salariatii unitatii.

oo)Raspunde de respectarca instructiunilor de folosire si a procedurilor interne legate de
utilizarea in conditii optime a echipamentelor, aparaturii si utilajelor din dotarea unitatii,
de cdtre intreg personalul din subordine.

pp)Asigurd elaborarea regulamentelor de organizare si de functionare a comisiilor care
potrivit normelor tehnice in vigoare sau a altor reglementari functioneaza la nivelul
unitatii si le supune spre analiza si avizare Comitetului Director ai unitatii.

gqq)Urmdreste modul de aplicare si rdspunde de aducerea la indeplinire a hotarédrilor si

misurilor adoptate de comitetul director.

Art.17. Directorul administratiei parcului are urmditoarele competente:
a) Este reprezentantul Directorului General al Regiei Nationale a Piadurilor-Romsilva, in
limita responsabilitdfilor acordate de acesta, in relatiile cu sindicatele, cu autorititile

publice locale si centrale.
b) Reprezintd unitatea si in relatiile cu persoanele juridice sau fizice cu care unitatea are

relatii contractuale sifsau comerciale.
c) Angajeazd unitatea, prin semndturd, fn relatiile cu tertii, in limita prevederilor

prezentului reguiament.
d) Emite decizii de numire a comisiilor de specialitate necesare pentru efectuarea receptiilor
diferitelor lucrari, constatarea i evaluarca pierderilor cauzate de fenomene
meteorologice periculoase si de alfi factori vatdmaétori, pentru efectuarea cercetarii
administrative pentru stabilirea persoanelor vinovate §i pentru recuperarea debitelor.
Emite decizii de numire si a altor comisii necesare functiondrii activitatilor unitatii. in
componenta stabilitd de normele tehnice in vigoare sau de alte reglementari.
Desenmneaza prin decizie salariati ai unitétii care pe perioada manifestirii fenomenelor
meteorologice periculoase si a factorilor vatdmitori raporteaza la secretariatele tehnice
ale comisiilor judetene de apérare fmpotriva dezastrelor, informatiile prevazute de
reglementarile Tn vigoare.
f) Incheie, modificd, suspendd si dupa caz, desface contractul individual de munca al
salariatilor unitatii, In conditiile legii.
g) Negociazd contractele individuale de muncé cu salariatii unitatii.
h) Aplica, potrivit legii, sanc{iuni disciplinare salariafilor unititii, ori de céte ori constata ci
acestia au sdvirsit abateri disciplinare.
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i) Coordoneazd activitdtile privind Sandtatea si Securitatea Tn Muncd §i rispunde de

insusirea si respectarea normelor specifice de cétre toti salariatii unitatii.

Organizeaza instruirea periodic& a salariafilor unititii privind Sanatatea §i Securitatea in

Muncd, raspunde de calitatea acestor instruiri.

k) Analizeaza si aproba actele de control pe care personalul administratiei parcului are
obligatia de a le intocmi cu ocazia sesizarii nerespectarii regimului de arie protejatd in
zona de competenid, dispunand, dupd caz masuri in consecinta.

1) Aprobd documentatiile tehnice/devizele necesare desfagurdrii activitatilor specifice
administratiei parcului, dupd avizarea acestora de citre comitetul director.

m) Aproba documentatiile intocmite potrivit normelor legale In vigoare pentru intretinerile,
reparatiile curente si cele capitale ale mijloacelor fixe din patrimoniul unitdii.

n) Analizeaza si aprobd programele de masuri de prevenire si stingere a incendiilor.

o) Incheie contracte de achiziiii pentru lucrari, produse, bunuri si/sau servicii necesare
realizdrii obiectului de activitate al unitatii. ‘

p) Incheie contracte de vdnzare pentru valorificarea tuturor produselor, bunurilor si
serviciilor aferente obiectului de activitate al unitd{ii precum si contracte de prestari
servicii de cdtre administratia parcului.

Art 18.Contabiful sef al administragiei parcului  are uwrmdtoarele atributii §i

responsabilitifi:

a) Asigurd managementul resurselor umane in cadrul Parcului,

b) asigurd pregitirea dosarelor pentru Tncadrarea /promovarea in grade profesionale a
personalului cu pregétire silvica si inaintarea acestora la comisia de la directia silvica de
pe raza judetului, respectiv la comisia de la nivelul regiei, dupa caz.

¢) Inainteaza spre analizd si decizie, Consilivlui de disciplind de la directia silvica din raza
judetului, respectiv la Consiliul de disciplina din cadrul regiei, propunerile de
sanctionare pentru personalul cu pregatire silvicd din subordine, in conditiile legii
(propunerile de sanctionare pentru personalul silvic cu studii superioare vor fi inaintate
Consiliul de disciplina din cadrul regiei)

d) Organizeazi si conduce activitdjile financiar contabile prin care se asigurd evideniierea
contabilitajii potrivit conditiilor legale, gestionarea resurselor financiare, inregistrarea si
reflectarea in expresie valoricd a proceselor economice din cadrul unitigii;

¢} Elaborareazi si propune spre aprobare méasurile de imbundtatire a activitatii economico -

j)

financiare;
f) Coordoneazid si realizeaza elaborarea de studii si analize privind profitabilitatea

activitdfilor desfasurate la nivelul administratiei si ia maésuri pentru eflcientizarea
utilizarii bugetului disponibii.

g) Coordoneazi si realizeazi efectuarea la nivelul uniti(ii a analizei lunare a necesarului de

lichiditafi si dispune méasuri de accelerarea vitezei de rotatie a activelor circulante.

h) Asigurd mentinerea permanentd a capacitdfii de platd a unitdtii si raspunde de
indeplinirea la termen a obligatiilor fatd de oricare din creditori.

t) Coordoneazd si realizeaza intocmirea lucrdrilor de inchidere de luna, a bugetelor de
venituri si cheltuieli si rispunde de calcularea corecta, conform prevederilor legale, a
principalilor indicatori economico-financiari la nivelul unitigii, bilantul, contul de profit
si pierdere, situatia fluxurilor de trezorerie s.a., precum si de depunerea la termen la
administrajia financiara si alte autoritati a tuturor declaratiilor si situatiilor financiare
conform legistatiei in vigoare.

J) Asigurd respectarea riguroasd a prevederilor legale privind integritatea patrimoniului
unitdtii si raspunde de luarea masurilor legale pentru reintregirea acestuia in cazurife in

care a fost pagubit.



k)

p)

q)

t)

u)

z)

Organizeazd, conduce, controleazd inventarierea generald anuald a patrimoniului si
raspunde de realizarea acestuia Tn conditiile legii, asigurdnd valorificarea rezultatelor
acestuia.

Coordoneaza elaborarea raportului privind inventarierea generald anuald a patrimoniului
si il propune comitetului director spre analizd. Rispunde de valorificarea si inregistrarea
in contabilitate a rezultatelor inventarierii generale anuale a patrimoniului.

Isi insugeste permanent legislatia din domeniul financiar-contabil si asigura aplicarea

acesleia,

Coordoneazi si realizeaza elaborarca Bugetului de Venituri si Cheltuieli anual la nivelul
unitdtii §i rdspunde de completitudinea si corectitudinea lui.

Asigurd analiza Bugetului de Venituri si Cheltuieli anual de cétre comitetul director al
unitatii.

Coordoneazi efectuarea de analize periodice privind modul de constituire si de utilizare
a fondurilor speciale constituite potrivit legii si propune in consecin{id. Rdspunde de
modul de constituire si utilizare a fondurilor speciale conform prevederilor legale.
Verificd periodic eficienja, calitatea §i legalitatea documentelor si a altor lucriri
specifice elaborate de salariatii cu atributiuni in domeniu.

Organizeazd elaborarea raportului financiar anual §i asigura prezentarea acestuia spre
analizd comitetului director al unitdfii. Raspunde de legalitatea intocmirii raportului

financiar anual.
Coordoneazd si rdspunde de depunerea documentelor financiar-contabile la Regia

Nationald a Padurilor-Romsilva gi la alte institutii in drept.

Organizeaza activitatea de arhivare a documenteior create intern la nivelul unitatii sau
primite de cétre acestea si raspunde de respectarea conditiilor $i termenelor legale de
arhivare.

Coordoneazi realizarea de analize periodice a cazurilor de penalitdti calculate pentru
plata cu intérziere a datoriilor fata de bugetele publice si faja de furnizori si rispunde de
intocmirea raportului de prezentare citre comitetul director al unitatii.

Urméreste si raspunde de incadrarea in normele de consum la materiale, energie,
combustibili, etc. si ia misurile legale in cazul depasirii acestora.

Controleaza si raspunde de corectitudinea si legalitatea activititilor contabile;
Intocmeste documente justificative pentru fiecare operatiune care afecteazd patrimoniul
unitaiii;

intocmeste documentele care atestd toate obligatiile citre bugetul de stat si bugetele
speciale, evidentierea lor in contabilitate si achitarea integrala si la termenele stabilite

prin actele normative;
Raspunde de organizarea contabilitdtii de gestiune, adaptata la specificul unititii;

aa) Rdspunde de Intocmirea corectd a raportarilor trimestriale i anuale pe baza balantelor de

verificare:

bb)Asigurd controlul asupra operatiunilor efectuate;
cc) Analizeazad periodic creantele neincasate si propune mdisuri de urgentare a incasirii

acestora:

dd)Raspunde de realizarea indicatorilor de program si a criteriilor de performanii, in

conformitate cu cele stabilite de Consiliul de Administratie al regiei

ee) Raspunde de orice alte sarcini si atributii specifice stabilite prin fisa
postului de catre director.

Art. 19.Contabilul sef al administratiei parcului are urmitoarele competente:

a)

Supervizeazd si controleaza toate activitatile financiar - contabile ale
unitatii;
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b) Semneaza aidturi de directorul unitatii $i angajeazd unitatea in toate operatiunile
patrimoniale;

¢) Indeplineste atributiile de presedinte al Comitetuiuj Director atunci cand directoru! este
In imposibilitatea motivatd de a-si exercita functia.

d) Riaspunde de arhivarea si pastrarea documentelor justificative, a registrelor si bilanfurilor
contabile cu privire la situafia patrimoniului si rezultatele obtinute conform prevederilor

legale;

Art.20.Secretarul Comitetului Director are urmitoarele atributii si responsabilitifi:

a) Convoacd membrii Comitetului Director la data si ora stabilite de presedinte;

b) Intocmeste procesul verbal de sedinta al Comitetuiui Director cu mentionarea obligatorie
a: datei sedintei, membrii prezenti, membrii absenti si motivaiia abseniei acestora,
ordinea de zi a gedintei, comentariile si punctele de vedere ale membrilor prezenti
referitoare la aspectele si problemele analizate, rezultatul votului la adoptarea
hotérérilor, hotardrea adoptati;

Intocmeste hotdrarre Comitetului Director, in concordanta cu inscrisurile din procesul
verbal de sedinfd si o Inregistreazi in registrul de evideni a corespondentei
administratiei parcului in ziua in care s-a desfasurat sedinta;

d) Difuzeazd hotararile Comitetului Director, citre tofi cei interesati sau implicati in

implementarea hotarérilor;
e) Informeazd Comitetul Director asupra modului de rezolvare a hotiririlor scadente si a

stadiului celor in derulare;
f) Asigurd pasirarea gi arhivarea documentelor Comitetului Director.

¢)

Cap.V.Dispozitii finale
Art.21. Modificarea sau completarea prevederilor prezentului regulament se poate face ori
de céte ori este cazul prin hotdrdrea Consilivlui de Administratie a Regiei Nationale a

Padurilor-Romsilva.

Art.27. Prezentul reguiament de organizare, functionare a fost aprobat prin Hotirarea

nr. __dindatade /_ /2012, a Consiliului de Administratie al Regici Nationale a

Padurilor-Romsilva.
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